
参选文件格式

一、格式要求
（1）参选人应严格按照顺序填写和提交规定的全部格式文件以及其他有关资料，混乱的编排以致报价文件被误读，后果由参选人承担。
（2）所附表格中要求回答的全部问题和信息都必须正面回答。
（3）参选人资格声明的签字人应保证全部声明和问题的回答是真实的和准确的。
（4）采购单位将应用参选人提交的资料并根据自己的判断，决定参选 人履行合同的合格性及能力。
（5）参选人提交的材料将被保密保存，但不退还。
（6）全部文件应按参选人须知中规定的语言和份数提交。
二、文件组成
1. 参选文件封面
2. 企业营业执照复印件（五证合一）
3. 法定代表人/负责人身份证明
4. 法定代表人/负责人授权委托书
5. 廉洁参选承诺书
6. 近【五】年发生的诉讼及仲裁情况
7. 参选人控股及管理关系情况申报表
8. 技术规范书偏离表
9. 要求参选人提供的其他文件
10. 参选一览表
11. 报价明细表

封面                                                正本（或副本）


                       项目
               

参 
选 
文 
件



参选人：            （盖单位公章）            
法定代表人或其委托代理人：   （签字或盖章）   
日  期：        年         月        日

1. [bookmark: _Toc22493][bookmark: _Toc82790436]
企业营业执照复印件（五证合一）




































2. [bookmark: _Toc55151349][bookmark: _Toc24378][bookmark: _Toc475472674][bookmark: _Toc82790437]
法定代表人/负责人身份证明

法定代表人/负责人身份证明

参选人名称：                         
单位性质：                           
成立时间：       年       月       日
经营期限：            
姓名：         性别：          年龄：         职务：         
系【XX公司[参选人单位名称]】的法定代表人。
特此证明。

附：法定代表人身份证复印件(需同时提供正面及背面)
法定代表人身份证背面复印件贴于此处
法定代表人身份证正面复印件贴于此处



                          




                          
参选人名称：               （盖单位公章）

                                         日期：XX年XX月XX日
3. [bookmark: _Toc3224]
法定代表人/负责人授权委托书
  
法定代表人/负责人授权委托书

本人【XX [参选人法定代表人/负责人姓名]】系 【XX公司[参选人名称]】的法定代表人，现委托【XX [委托代理人姓名]】为我方代理人。代理人根据授权，以我方名义全权处理【XX项目[比选项目名称]】【XX分包[分包名称]】【签署、澄清、说明、补正、递交、撤回、修改参选文件，签订合同和处理一切有关事宜】，其法律后果由我方承担。 
委托期限：120天。
委托代理人无转委托权。
附：委托代理人身份证复印件(需同时提供正面及背面)
 
参选人名称：　　　　　　　　（盖单位公章）
法定代表人/负责人（签字或盖章）：         
身份证号码：                                     
委托代理人：                              （签字） 
身份证号码：                                
联系方式（手机）：                     
日期：XX年XX月XX日


委托代理人身份证背面复印件贴于此处

委托代理人身份证正面复印件贴于此处

委托代理人身份证正面复印件贴于此处


委托代理人身份证正面复印件贴于此处















4. [bookmark: _Toc7523490][bookmark: _Toc26001][bookmark: _Toc475294115][bookmark: _Toc82790438][bookmark: _Toc475472677][bookmark: _Toc79395221]廉洁参选承诺书
廉洁参选承诺书
【台州市人才数字开发有限公司】：
我公司自愿参加【XX项目[项目名称]】【XX分包[分包名称]】比选项目，为保证招参选活动公开、公平、公正，依据国家法律法规和廉洁从业相关规定，现承诺如下：
1. 不以他人名义参选或者以其他方式弄虚作假，骗取中选；
2. 不与其他参选人相互串通参选或订立攻守同盟；
3. 不与比选人或比选代理机构串通参选；
4. 不向比选人、比选代理机构或评选委员会成员行贿，包括提供现金(礼金)、礼券、礼品、购物卡、有价证券等财物，或娱乐、宴请、旅游等活动，或支付应由其个人承担的学费、餐费、医药费等各种费用等；
5. 不通过非正常渠道探听采购过程中应当保密的信息，包括(潜在)参选人的数量与名称、评选委员会成员名单和联系方式、其他参选人的参选文件、评选情况及中选推荐意见等；
6. 不私下接触比选人、比选代理机构或评选委员会成员，利用人际关系干扰比选参选活动；
7. 不在办公场所、比选现场寻衅滋事、无理取闹或以其他手段非法干预、影响比选的过程和结果；
8. 不捏造事实、伪造材料，或以非法取得的材料进行恶意投诉与诬陷；不毫无根据地散播不实消息，诋毁他人名誉，主观臆断反映问题与诉求；
9. 不以低于成本的报价参选；
10. 不以其他方式排挤其他参选人的公平竞争。
11. 在最近五年内，不存在与采购活动相关的行贿犯罪记录。
如发生任何违反本承诺的行为，除按法律法规接受处罚外，比选人有权否决我方本次参选、宣布中选无效、暂停甚至取消我方参加比选人后续比选项目的参选资格等。

参选人名称：　　　　　　　　（盖单位公章）
法定代表人/负责人（签字或盖章）或者其委托代理人（签字）：         

日期：XX年 XX月XX日
5. [bookmark: _Toc29977][bookmark: _Toc82790439][bookmark: _Toc441224725][bookmark: _Toc66785539][bookmark: _Toc475294116][bookmark: _Toc487101441][bookmark: _Hlk79657692]
近【五】年发生的诉讼及仲裁情况
近【五】年发生的诉讼及仲裁情况

如参选人有诉讼和/或仲裁（包括已结案和尚在进行的诉讼和/或仲裁阶段的案件），可能影响履约能力的，则须向比选人或比选代理机构提供诉讼和/或仲裁案件的有关资料及证明，包括原告（诉讼和/或仲裁申请人）、被告（诉讼和/或仲裁被申请人）、诉讼和/或仲裁原因、诉讼和/或仲裁事件、诉讼和/或仲裁金额、诉讼和/或仲裁结果等，并填入下表。
如参选人未发生诉讼和/或仲裁情况，则应在第一行“起诉（仲裁）人”列填写“近年无诉讼和/或仲裁”。
	序号
	日期
	起诉（仲裁）人
	被诉（被仲裁）人
	诉讼（仲裁）事件
	诉讼（仲裁）金额
	诉讼（仲裁）结果
	备注

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	……
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　



参选人名称：　　　　　　　　（盖单位公章）
法定代表人/负责人（签字或盖章）或者其委托代理人（签字）：         
日期：XX年 XX月XX日

编制要求：提供本文件的原件。
6. [bookmark: _Toc32275][bookmark: _Toc82790440][bookmark: _Toc7523492]
参选人控股及管理关系情况申报表
参选人控股及管理关系情况申报表
致：【台州市人才数字开发有限公司】：
我方参加【XX项目[比选项目名称]】【XX分包[分包名称]】的参选，根据法律法规维护参选公正性的相关规定，特就本单位控股及管理关系情况申报如下，并承担申报不实的责任。
	申报人名称
	【XX公司[参选人名称]】

	法定代表人/单位负责人
	姓    名
	【XX [参选人法定代表人/负责人姓名]】

	
	身份证号
	【XX [参选人法定代表人/负责人身份证号]】

	控股股东/投资人名称
及出资比例
	【XX公司/XX[自然人]，出资比例XX%，[参选人控股股东/投资人名称及出资比例]】

	非控股股东/投资人名称
及出资比例
	【XX公司/XX[自然人]，出资比例XX%，[参选人非控股股东/投资人名称及出资比例，应从出资比例由高到低进行填写]】

	管理关系单位名称
	管理关系单位名称
	【XX公司[管理单位全称]】

	
	被管理关系单位名称
	【XX公司[被管理单位全称，应列明所有被管理单位]】

	备注：



参选人名称：　　　　　　　　（盖单位公章）
法定代表人/负责人（签字或盖章）或者其委托代理人（签字）：         

日期：XX年 XX月XX日



7. [bookmark: _Toc82790442][bookmark: _Toc23534]
技术规范书偏离表

对于比选文件中的所有内容，我公司承诺___________（全部满足/部分满足/不满足）。若有部分满足，对不满足部分进行偏离响应：

项目名称：                                          比选编号：                

	序号
	内容
	参选响应
	偏离说明

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



参选人：（盖章）            法定代表人（或委托代理人）：（签字或盖章）                          

日  期： XX年 XX月XX日
8. [bookmark: _Toc82790445][bookmark: _Toc28878]
要求参选人提供的其他文件
案例

9. [bookmark: _Toc82790446][bookmark: _Toc3794]
参选一览表
参选一览表

项目名称：                             项目编号：                             
货币单位：元人民币
	[bookmark: _Hlk79657769]项目名称
	是否承诺开具增值税专用发票
	不含税参选总价（元）
	增值税税率
	含税参选总价（元）
	备注

	
	
	
	6%
	　
	

	
	
	
	13%
	
	

	总计
	
	/
	
	


[bookmark: _Hlk79657777]注：
1）参选人须考虑本项目服务期内所需技术服务及不可预见费和参选人应交各种税款等全部费用。 
2）参选一览表中不含税总价与含税总价应分别与报价明细表中不含税参选总价和含税参选总价一致。
3）报价计算过程保留原始数据，最终结果精确到小数点后二位，参选人不得擅自增加或减少任何内容，并保留原始计算公式；
4）参选人本次报价及所有相关应答应均基于对参选文件完全理解的前提下做出的。参选人应答满足的部分均已包含在报价中。若由于参选人理解偏差或计算错误导致部分货物或服务的缺失，参选人应承担全部责任，并无偿补足缺失部分以使项目完整并满足比选人相关需求。
5）按照“价税分离”原则进行价格评审，以各供应商报价中的“价款” 部分(不含可抵扣的增值税税款部分)作为评审价格。 
6）含税价格=不含税价格*（1+税率）[切勿用含税价格反推不含税价格]
参选人名称：　　　　　　　　（盖单位公章）
法定代表人/负责人（签字或盖章）或者其委托代理人（签字）：         
日期：XX年XX月XX日

10. [bookmark: _Toc7523501][bookmark: _Toc475472695][bookmark: _Toc18697][bookmark: _Toc82790447]
报价明细表
[bookmark: _Hlk79657808]项目名称：                                     项目编号：                               
                                                      货币单位：元人民币
	序号
	标的物
	数量
	单位
	不含税参选单价（元）
	不含税参选总价（元）
	增值税税率
	含税参选总价（元）
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	总计
	
	
	
	


注：
1）参选人须考虑本项目服务期内所需维护服务及不可预见费和参选人应交各种税款等全部费用。 
2）不含税参选总价=不含税参选单价*数量；含税参选总价=不含税参选总价*（1+税率）； 
3）报价计算过程保留原始数据，最终结果精确到小数点后二位，参选人不得擅自增加或减少任何内容，并保留原始计算公式；
4）参选人本次报价及所有相关应答应均基于对参选文件完全理解的前提下做出的。参选人应答满足的部分均已包含在报价中。若由于参选人理解偏差或计算错误导致部分服务的缺失，参选人应承担全部责任，并无偿补足缺失部分以使项目完整并满足比选人相关需求。

参选人名称：　　　　　　　　（盖单位公章）
法定代表人/负责人（签字或盖章）或者其委托代理人（签字）：         
日期：XX年XX月XX日






[bookmark: _GoBack]
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